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Rutine for innlevering av timelister, reiseregning og reisespesifikasjon
Stottekontakter i Vefsn kommune

e Timelister leveres manedlig innen den 12. og skal gjelde for hele foregdende
maned fra den farste til den siste.

e Reiseregning og spesifikasjon for kjgring skal utfylles og vedlegges.

e Kvitteringer for refusjon av utgifter vedlegges.

e Bilagene skal ikke stiftes sammen, men leveres samlet i en konvolutt eller
med binders.

e Timelister leveres i Servicetorget ved Radhuset eller etter avtale med den
enkelte.

e Husk underskrift pd timelista og reiseregninga.
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